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XA TAN MY HA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 03/KH-UBND Tdn My Ha, ngay 21 thang 01 nam 2022
KE HOACH

Cai cach hanh chinh xa Tan My Ha nam 2022

Can ctr Ké hoach s6 520/KH-UBND, ngay 24/12/2021 ciia UBND tinh vé
Cai cach hanh chinh tinh Ha Tinh nam 2022, Ké hoach s6 03/KH-UBND, ngay
14/01/2022 cua UBND huyén Huong Son vé Cai cach hanh chinh huyén nim
2022; Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh x4 Tan My Ha giai doan 2021-
2030; cin cir tinh hinh thyc tién cta dia phuong, Uy ban nhan dan xa Tan My Ha
xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022 cy thé nhu sau:

|. MUC PiCH VA YEU CAU
1. Muc dich

Tang cudng su lanh dao cia Pang vé cong tac cai cach hanh chinh (CCHC),
tao su théng nhat, quyét tam chinh tri cao cua cac nganh, doi ngli can bg, cong
chtrc trong trién khai, thuc hién cac ndi dung trong tam CCHC trén dia ban xa
nham tao chuyén bién cin ban trong nhan thirc va hanh dong ciia ca hé thong chinh
trj vé CCHC.

Tiép tuc xdy dung nén hanh chinh nha nuéc phuc vu nhan dan, dan chu,
chuyén nghi€p, hién dai, trong sach, viing manh, cong khai, minh bach. Nang cao
chat luong cung tmg dich vu cong hanh chinh cong theo hudng hién dai, nhanh
chong, thuan tién; 1dy nguoi dan, doanh nghiép 1am trung tim va su hai 1ong cia
nguoi dan, doanh nghié€p lam thudc do danh gia chét luong phuc vu cta can bo,
cong chtrc.

Cai cach hanh chinh phai gén v6i nang cao nhan thtc, doi méi tu duy va
hanh dong sang tao; doi mai 1& 16i 1am viéc, trén co so day manh ung dung cong
nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan, xay dung chinh quyén s6, chinh quyén
dién tir theo 16 trinh dé 4n cta Tinh, chi dao cia UBND huyén.

Trién khai thuc hién toan dién cac ndi dung theo Ké hoach CCHC huyén
nam 2022, trong d6 can cit vao tinh hinh thuc té ctia xa sip xép, to chic bd may
v6i tinh gian bién ché; nang cao chat lugng do1 ngli can b, cong chuc nhat 13 ning
lyc thyc thi cong vy, néng ty 18 s6 hoa, nang ty hd so giai quyét qua DVC truc
tuyen muc do 3, lay thude do chit luong, hi¢u qua phuc vu cua can bd, cong chirc.

2. Yéu cau

Trién khai, thuc hién ké hoach CCHC nam 2022 phai dam bao déng b0, toan
dién trén ca 06 linh vuc cia CCHC va tap trung lanh dao, chi dao vdi cac nhiém
vy, ndi dung dugc xac dinh 1a trong tdm, c6 tinh dot pha trong nam 2022.

Néu cao trach nhiém nguoi dimg dau theo Quyét dinh sé 54/2019/QP-
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UBND ngay 27/9/2019 cua UBND tinh. Khic phuc nhitng ton tai han ché ctia nim
2021, nang cao chi cao chi s6 CCHC nam 2022.

C4c chi tiéu, nhi€ém vu trong ké hoach CCHC duoc gén két véi céc chi tiéu,
nhiém vu phat trién kinh té - x3 hoi ctia xa ndm 2022. Két qua CCHC phai hudng
toi cac muyc tiéu: Néng cao hi¢u lyc, hiéu qua quan ly nha nudce; tac dong tich cuc
dbi véi phat trién kinh té x3 hoi, cling ¢d qudc phong, an ninh va mang lai su hai
10ng ctia ngudi dan, to chirc.

Nang cao chat lugng giai quyét tht tuc hanh chinh thong qua co ché mot
ctra, mot ctra lién thong gén voi viéc don gian hoa thu tuc hanh chinh (TTHC).
Niém yét cong khai cac thu tuc hanh chinh tai bd phan mot ctra va trén dich vu
cong truc tuyén. Nang ty 18 ho so tiép nhan, giai quyét qua dich vu cong truc tuyén
miurc do 3.

Ung dung manh mé& cong nghé thong tin nham nang cao chat lugng, hi¢u
qua quan ly Nha nudc cuia UBND x&. Thyc hién xay dung chinh quyén dién tur.
Duy tri, cdi tién h¢ thong quan 1y chat lwugng TCVN 1SO 9001:2015.

DPoi méi, nang cao chét luong cong tac chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém
vu cai cach hanh chinh. Thuc hién cong tac tuyén truyén sdu rong, co hiéu qua
trong moi ting 16p nhan dan va can bd, cong chirc nham dap tng kip thoi nhu cau
clia can b, cong chirc va moi tang 16p nhan dan trong viéc nam bat, tim hiéu thong
tin vé cong tac cai cach hanh chinh nha nudc.

II. CAC CHI TIEU CU THE
- T6 chtrc thyc hién ¢ hiéu qua Ké hoach CCHC x4 nam 2022.

- Phén déu it nhét c6 01 séng kién (giai phap méi) vé CCHC ép dung ¢6 hiéu
qua dugc Hoi dong tham dinh huyén cong nhan.

- Xay dung va thuc hién tdt Ké hoach tu kiém tra cong tac CCHC nam 2022
cua xa.

- 75% vin ban QPPL cua Trung wong, cta tinh, huyén duoc t6 chire thyuc
hién kip thoi, hiéu qua; 100% vin ban dugc ban hanh dam bao tinh hop hién, hop
phap va phu hop véi tinh hinh thuc hién cua xi. T6 chirc ra soat hé théng cic van
ban ban hanh dam bao dung quy dinh.

- S6 hoa ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh dang con hiéu luc va c6 gia tri
thudc tham quyén giai quyét cia UBND x4 dat ty 1& 35% s ho so tiép nhén.

- 100% ho so TTHC duoc giai quy,et trude va dung han. Pbi véi hod so qua
han ¢6 van ban xin 161 theo quy dinh; phan dau sy hai long cua nguoi dan, doanh
nghi¢p dat tir 90% trd 1én.

_- Thyc hién sap xép co cau theo hudng tinh gon, giam ddu mdi, khong tring
lz,i,p vé chirc nang, nhiém vy, ddm bao van hanh hi¢u lyc, hi€u qua theo chi dao cua
cap trén.

- IOO% can bo, c’()ng ch(rc trong ké hoach duoc cur di dé}o tao, bé)i‘ dudng theo
quy dinh; chap hanh tot chuyén doi vi tri cong tac theo quyét dinh diéu dong cua
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cép trén; 90% can b, cong chirc xa cd trinh d6 dai hoc trg 1€n, trinh do tin hoc dam
bao dung quy dinh.

- Thuc hién tdt ky luat, ky cuong hanh chinh theo quy dinh tai Két luan scf)
29 KL/TU ngay 22/7/2021 cua Ban Thuong vy Tinh uy; Quyét dinh so
52/2017/Qb-UBND ngay 22/11/2017 cua UBND tinh; van héa, cong vu, cong s&

theo quy dinh Quyét dinh sé 20/2019/QD-UBND ngay 19/4/2019 ctia UBND tinh,
khong c6 can b, cong chirc vi pham bi xur 1y ky luat.

- 100% TTHC duogc cap nhat cong khai trén Trang thong tin dién tuor xa.
Trién khai thuc hién 100% thu tuc hanh chinh trén dia ban x3 c6 du diéu kién duoc
cung cép truc tuyén murc do 3 va 4; ty 1€ hd so TTHC duoc tiép nhan va xu 1y truc
tuyén murc do 3 dat trén 30%.

- Pay manh tmg dung cong nghé thong tin trong chi dao, diéu hanh, quan Iy
va két ndi véi nguoi dan: 100% vin ban (trir vin ban mat va toi mat) cia UBND x4
dugc trao doi truc tuyén trong ndi bd va giira cac bo phan véi nhau, tién téi khong
chuyén vin ban gidy; Xay dung chuyén muc vé cai cach hanh chinh trén Trang
thong tin dién tir xa; Ban bién tap xa hoat dong dam bao Quy ché.

- Cung cap day du cac thong tin cong khai, minh bach trén Trang TTDT theo
Quyét dinh s6 739/QD-UBND ngay 22/3/2017 cia UBND tinh ban hanh danh muyc
thong tin cong khai minh bach trén Trang thong tin dién tir cia cdc co quan nha
nuéc tinh Ha Tinh, nham bao dam quyén va co hoi tiép can thong tin cua ngudi
dan, doanh nghiép.

- Tiép tuc duy tri va ap dung hiéu qua Hé thong quan 1y chit lugng theo tiéu
chuan ISO 9001: 2015 tai co quan. Pam bao 100% danh muc va quy trinh nd1 bo
thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia xa dam bao dung quy dinh cta
cac van ban quy pham phap luat lién quan va cac yéu cau cia TCVN IS0:2015.

- Thu nhap binh quén dau nguoi dat 41‘,5 trjéu déng; thu ngﬁq sach trén dia
ban dat 2.257.000.000 dong, trong d6 thu tir tién dat 2.000.000.000 dong.

I11. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tic chi dao, diéu hanh

- Chi dao thuc hién c6 hi€u qua, chét luong cac nhiém vu CCHC theo 16
trinh tai Quyét dinh s6 246/QD-UBND ngay 24/12/2021 ctia UBND xi vé ban
hanh Chuong trinh tong thé CCHC giai doan 2021-2030 va Ké hoach CCHC cua
xa nam 2022.

- Ban hanh cac van ban, chi dao, don dbc can bo, cong chtre, cac ban nganh
thue hién tot cong tac CCHC nam 2022 cua xa. Thuong xuyén t6 chirc ra soat, don
ddc chi dao viée to chire thue hién cc noi dung nhi€m vu trong tam cta Ké hoach
thong qua cac cudc hop giao ban hang tuan, hang thang cia UBND xA.

- Ban hanh ké hoach va to chtrc thuc hién c6 hiéu qua ké hoach ty kiém tra
CCHC, thyc thi cong vu nam 2022.

- Pay manh tuyén truyén vé y nghia, myc tiéu, ndi dung Chuong trinh tong


https://congbao.hatinh.gov.vn/vbpq_hatinh.nsf/0/2E9D882C6C4B022D472580ED002666C2?OpenDocument
https://congbao.hatinh.gov.vn/vbpq_hatinh.nsf/0/2E9D882C6C4B022D472580ED002666C2?OpenDocument
https://congbao.hatinh.gov.vn/vbpq_hatinh.nsf/0/2E9D882C6C4B022D472580ED002666C2?OpenDocument
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thé CCHC giai doan 2021-2030. Ban hanh ké hoach tuyén truyén CCHC, xay dung
chuyén myc CCHC trén trang thong tin dién tur x4, trong do chu trong néu guong cac
c4 nhan, to chure lam t6t cong tac CCHC. Pay manh tuyén truyen str dung céc dich vu
cong truc tuyén mirc d6 3 dé ngudi dan va doanh nghiép biét, tiép can, str dung.

- Thyc hién tiép cong dan dinh ky dam bao diung quy dinh; kip thoi xu ly,
chi dao giai quyét nhanh chéng va ding thAm quyén céc khiéu nai, t6 cdo. Tiép thu
day du va xt 1y, phac dap kip thoi, giai trinh theo quy dinh cac phan anh, kién
nghi, gop ¥, yéu cau tir cac to chire, cong dan.

- T6 chirc thyc hién viéc ldy ¥ kién danh gia su hai 10ng ctia nguoi dan da
giai quyét TTHC tai dia phuong bang cac hinh thirc khac nhau theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2018/T-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh phi vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét TTHC.

- Thuc hién sap xép, tinh gon to chirc bd may, giam bién ché (khi c6 hudng
dan, chi dao cua cap trén).

- K¢ thira va phat huy nhiing kinh nghiém da dat dugc trong cong tic CCHC
clia xa trong thoi gian qua, khic phuc triét dé nhiing ton tai han ché di duoc Poan
kiém tra cia UBND huyén chi ra; déng tho1 cha dong nghién ctru, hoc tap cac mo
hinh, sang kién CCHC cua céac x3 ban dé ap dung phu hop voi dia phuong.

2. Ve cai cach thé ché
- Thyc hién c6 hi€u qua cong tadc xay dung, cong tac ty kiém tra van ban

QPPL va cdc vin ban cia HDND, UBND x4 ban hanh nhdm d¢ danh gia su phu
hop, tinh kha thi dé stra doi, bo sung hodc thay thé van ban khong con phu hop.

- Xay dung ké hoach va to chuc trién khai c¢6 hiéu qua cong tac t6 chure thi
hanh phap luat va theo doi, danh gia tinh hinh thi hanh phap luat; kip thoi kién nghi
xur Iy két qua theo doi thi hanh phap luat ddm bao dung quy dinh cta phép luat.

- Tang cudng tng dung cong nghé thong tin va s6 hoa dé nang cao hiéu qua
cong tac phod bién, gido duc phap luat.

- Tang cudng vai trd cua nguoi dan, doanh nghiép, cac to chirc chinh trj - xa
ho1, xa hoi - nghé nghi€p, cong dong trong phan bién va giam sat thi hanh phép luat.

3. Cai cach thii tuc hanh chinh gin véi thwce hién co ché mt cira, mot
ctra lién thong.

- Thuc hién cong khai minh bach céac tha tuc hanh chinh béng nhiéu hinh
thirc phu hop dé céc t6 chure, cd nhan dé hi€u, dé thyc hién.

- Tiép tuc thuc hién K& hoach s6 38/KH-UBND ngay 13/8/2021 ctia Uy ban
nhan dan xa vé trién khai thuc hién DE an d61 mdi viéc thuc hién co ché mot cira,
mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban xa.

- Nang cao chit luong, hiéu qua hoat dong caa Bbo phan tiép nhan va tra két
qua Mot ctra, mot ctra lién thong; thuc hién nghiém tac Quy ché 1am viéc, cac quy
dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot ctra, mot cira lién thong, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ctia Chinh phu
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sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sd 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh, Thong tu sé 01/TT-VPCP ngay 23/11/2018 vé huéng din thuc hién
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cua Chinh phu.

- Xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach Kiém sodt, ra soét, don gian hoa thu
tuc hanh chinh; t6 chtrc ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh dé kién nghi vdi cac cép
c6 thAm quyén bd sung, sira doi, thay thé, bii bo cac thu tuc hanh chinh chdng chéo,
tinh kha thi khong cao, khong phu hop voi quy dinh méi cta phap luat.

- Thyc hién nghiém quy dinh vé xin 15i trong qua trinh tiép nhan, giai quyét
TTHC @61 vo1 ca nhan, to chirc.

- T6 chirc 1ay y kién phan anh ciia ngudi dan dudi nhiéu hinh thirc khac nhau
vé gidi quyét TTHC. Trién khai thyc hi¢n do luong sy hai long ctia nguoi dan, dai
dién t6 churc doi voi sy phuc vu co quan hanh chinh xa.

4. Cai cach to chirc by may
- Tap trung thuc hién Nghi quyét sé6 02-NQ/HU ngay 22/11/2021 cta Ban

Chép hanh Pang b huyén vé xay dung doi ngi can by, cong chuac huyén Huong
Son giai doan 2021 - 2025, dinh hudéng dén ndm 2030.

- Thyc hién nghiém tuc viéc chuyén doi vi tri céng tac theo quy dinh ctia cap

trén. Tang cuong d6i mai, cai tién phuong thire 1am viéc nham nang cao niang luc
chi dao, diéu hanh.

5. Cai cach cong vu

- Xay dung va thyc hi¢n t6t Ké hoach dao tao, boi dudng can by, cong churc
nam 2022; trang bi kién thirc, k¥ nang thuc thi cong vy, kién thirc van héa cong sd;
nang cao tinh than trach nhi¢m, dao dic cong vy, y thire ky luat cia can bo, cong chirc.

- Tang cuong thuc hién cong tac xiét chit ky cwong hanh chinh d6i véi can
bd, cong chirc theo Chi thi 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ctia Tha tudéng Chinh phu;
Két luan sb 29 KL/TU ngay 22/7/2021 cua Ban Thuong vu Tinh uy va quy dinh tai
Quyet dinh s6 52/2017/QD-UBND ngay 22/11/2017 ciia Uy ban nhén dén tinh;
Quy tic Gmg XU cta can bd, céng chirc va vin hoa cong sd, cong vu gan vOi vige
thuc hién cac quy dinh cta Luat phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém;
Quyét dinh s6 20/2019/QD-UBND ngay 19/4/2019 ciia UBND tinh.

- Thuc hién cong tac danh gia can bd, cong chirc hang nam theo hudng ngay
cang thuc chat, chu trong san pham, cong vi¢c.

- Cap nhat day du, kip thoi va khai thac hiéu qua phan mém Quan 1y hd so
can bg, cong chtrc.

6. V@ cai cach tai chinh cong

- Xay dung va thyuc hi¢n nghiém tac ké hoach thuc hién ché d6 tu chu, tu chiu
trach nhiém. Xay dung, t6 chiic thuc hi¢én ddm bao quy dinh Quy ché chi tiéu ndi bg,
quan 1y tai san cong. Trién khai day du, kip thoi cac ché do, chinh sach lién quan dén
thu nhap, tién luong, phu cap va an sinh xa hdi; ché do chinh sach déi voi can bo,


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx

cong chue.

- Giai ngan kip thoi kinh phi thuc hién cac ché do, chinh sach theo quy dinh;
thue hién nghiém cac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha nuéc vé tai
chinh ngan sach.

- Thyc hi¢n quan ly tru s¢ lam viéc va may moc, thiét bi, cdc tai san khac
dam bao theo quy dinh.

- Tang cudng cong tac quan 1y trong viéc st dung c¢6 hi¢u qua tai san cong,
kinh phi ngan sach tir nha nudc; thuc hién cong khai tai chinh minh bach ddm bao
dang quy dinh.

7. X4y dung va phat trién chinh pha dién tir
7.1. Ung dung cong nghé thong trong co quan nha nuéc

- Quan tri¢t sau sdc cac quan diém, chu truong, chinh sach cua Pang, nha
nuéc vé cong nghé thong tin, dic biét 1a Nghi quyét sé 05-NQ/TU ngay
22/10/2021 cia Ban Chap hanh Pang bo tinh vé tap trung lanh dao, chi dao chuyén
d6i s6 tinh Ha Tinh giai doan 2021-2025, tim nhin dén nim 2030. Ting cudng su
lanh dao cua cép uy Pang va dac biét 1a vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau
d6i v4i viec ung dung Cong nghé thong tin trong cai cach hanh chinh va xay dung
chinh quyén dién tu.

- Nang cép, stra chita dam bao ha ting cong nghé thong tin dap tmg cho diéu
hanh, quéan 1y hé théng mang thong sudt. Thuc hién tét cong tic Ung dung cong
nghé thong tin vao hoat dong quan 1y, diéu hanh cua co quan. Nang cao trinh do ap
dung cong ngh¢ thong tin cua timg can bg, cong chire. Thue hién hiéu qua viée giri
nhén, quan ly céng van qua phan mém Quan 1y vin ban va hd so cong cong viéc,
chir ky s0, cac phan mém quan ly chuyén nganh khac. Phén déu 100% van ban (true
van ban mat va t01 mat) dugc trao ddi truc tuyén trong ndi bo, tién t6i khong
chuyén vin ban gidy.

- Thyc hién hi¢u qua tng dung chir ky sO ca nhan chuyén dung trong cac
giao dich dién tu thay thé cac giao dich bang vin ban gidy cho nguoi dimg dau va
cap pho cta ngudi dung dau UBND xA.

- Tuyén truyén cho nguoi dan, doanh nghiép ting cudng st dung dich vu
cong truc tuyén muac do 3, phan dau trong nam co6 trén 30% ho so dugc ti€ép nhan
va giai quyét qua dich vu tuyén mure do 3.

- Tiép tuc xay dung, nang cap Trang thong tin dién tir va nang cap cac hé
théng thong tin quan 1y. Tiép tuc cap nhat cac tin bai va cong khai minh bach
thong tin trén Trang thong tin dién tir ciia x4; cung cap ddy du cac biéu miu, thi
tuc hanh chinh 1én Trang thong tin. Cong khai minh bach thong tin theo Quyét
dinh 739/QD-UBND ngay 22/3/2017 cia UBND tinh nhim dam bao quyén va co
héi tiép can thong tin ctia ngudi dan hudng dén nén hanh chinh than thién, minh
bach va hi¢u qua.

- Thyc hién cac giai phap an toan, bao vé cho h¢ thong thoéng tin dung
chung, cac h¢ thong mang LAN.
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- Thyc hién trién khai chuyén ddi sb theo 19 trinh, chi dao cia UBND huyén.
7.2. Ap dung ISO trong hoat dong co’ quan hanh chinh
- X:Qly dung, td ch1,'1’c thuc hién Ké hoach duy tri va cai tién thuc hién c6 hiéu
qua hé thong quan ly chat luong theo TCVN 1SO 9001:2015.

- Ra soat cap nhat bd sung stra ddi kip thoi quy trinh ndi bd, quy trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh khi c6 sy thay doi.

8. Tac dong CCHC dén phat trién Kinh té xa hoi

Chi dao quan ly, khai thac t6t ngudn thu va chéng that thu ngan sach hiéu
qud, phan dau hoan thanh vugt mtc dy toan thu ngan sach.

(Kem theo Phu luc nhiém vu trong tam cua ké hoach CCHC nam 2022)

IV. KINH PHI THU'C HIEN

Uy ban nhan dan xa b6 tri kinh phi thyc hién ké hoach cai cach hanh chinh
nam 2022 trong ngudn dy toan ngan sach hang nam.

V.TO CHUC THUC HIEN

Cin cu ndi dung Ké hoach nay dé nghi cac ban nganh, doan thé x3; cac bod
phan chuyén mon; can bd, cong chirc xa phoi hgp thyc hién tot cong tac cai cach
hanh chinh ndm 2022.

- Van phong UBND xa:

Chu tri, ph(*)’i hop voi cac ban nganh xay dung ké hoach; Chiu trach nhiém
hudng dan, don doc, kiém tra cac ndi dung v€ Cai cach thu tuc hanh chinh va ap
dung ISO trong hoat dong co quan; cong tac cai cach to chirc bo may; nang cao
chat luong doi ngii can bd, cong chure.

+ Phoi hop véi Vin hoa - Thong tin va cac ban nganh lién quan trién khai
thuc hién img dung Cong nghé thong tin trong co quan.

+ Phéi hop Tai chinh - Ké toan va cac ban nganh lién quan du toan kinh phi
phuc vu cong tac CCHC nam 2022,

+ Chiu trach nhiém thamv muu cac van van ban chi dao, diéu hanh thuc hjén
cai cégh hanh chinh cia xa; kiém tra, don doc viéc ‘th}_rc hién K& hoach nay, tong
hop ket qua bao cdo cong tac cai cach hanh chinh v€ Uy ban nhan dan huyén dinh
ky hodc dot xuat theo quy dinh.

- B phan Tw phap:

Chiu trach nhiém tham muu thuc hién ndi dung vé Cai cach thé ché, kiém
tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat va cac van ban hanh chinh khac cta xa
ban hanh; tuyén truyén céc van ban quy dinh vé thu tyc hanh chinh; bao céo
UBND x (qua Van phong) vé cac ndi dung theo chtrc nang nhiém vu duoc phan
cong (dinh ky hang quy, 6 thang va nam 2022).

- B0 phan Van hoa TT:

Chiu trach nhiém xay dung va t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua ndi dung Gmg
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dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly nha nudc tai cac ban nganh cua
xd; cong tac tuyén truyén cai cach hanh chinh, tang cuong thoi luong dua tin vé
cac chu truong, chinh sach vé cong tac cai cach hanh chinh; bao cio UBND xa
(qua Vin phong) vé cac ndi dung theo chirc ning nhiém vu dugc phan cong (dinh
ky hang quy, 6 thang va nam 2022).

- B phén Tai chinh-Ké toan:

Chiu trach nhiém tham muu thuc hién ndi dung vé Cai cach tai chinh cong,
chu dong t6 chuc thyc hién kip thoi cac van ban chi dao cai cach tién luong cua
Chinh phu, UBND tinh va cdc S& nganh lién quan.

+ Thuc hién cong khai minh bach du toan va quyét toan ngan sach

+ Phoi hop v6i Vin phong bb tri kinh phi thyc hién ké hoach céi cach hanh
chinh nam 2022; b4do cao UBND xa (qua Van phong) vé cac ndi dung theo chuc
nang nhiém vu dugc phan cong (dinh ky hang quy, 6 thang va nam 2022).

* Vé thoi gian chot so lidu bao cdo:
Céc bd phan theo chiic ning, nhiém vu, tong hop bao céo theo thoi gian sau:

+ Béao cdo Quy 1/2022: Thoi gian chdt s6 lidu tinh tir ngay 15/12/2021 dén
ngay 14/3/2022.

+ Bao cao 6 thang dau nim 2022: Thoi gian chét sd lidu tinh tir ngay
15/12/2021 dén ngay 14/6/2022.

+ Bao cdo Quy I11/2022: Thoi gian chét so lidu tinh tir ngay 15/6/2022 dén
ngay 14/9/2022.

+ Béo cdo tong hop nim 2022: Thoi han nhan bao cdo chim nhat 1a ngay
03/12/2021. Thoi gian chdt sé lidu tinh tir ngay 15/12/2021 dén ngay 30/11/2022;
déng thoi trén co sé thuc tién hoat dong trén linh vyc phu trach, cac by phan ude
dat s6 liéu tir ngay 01/12/2022 dén ngay 14/12/2022.

Trén day 1a ké hoach cai cach hanh chinh nim 2022 ctia Uy ban nhan dan xa
Tan My Ha. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng mac dé nghi cac
ban nganh, doan thé phan anh truc tiép vé Vin phong UBND x4 dé tong hop trinh
Uy ban nhan dan xa xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong HDND-UBND huyén;

- Phong N¢i vu; Phong Tu phap; Phong Van
hoa; Phong Tai chinh.

- TT Dang uy, TT HDND xa;

- Chu tich, Pho CTUBND x3;

- MTTQ, cac doan thé; Can bd, cong chirc x3;
- Trang thong tin dién tu xa;

- 15 thon; — 3
- Luu: VP-UBND. Tran Kim Chi
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PHU LUC

NHIEM VU TRONG TAM CUA KE HOACH CAI CACH HANH CHINH XA TAN MY HA NAM 2022
( Kem theo Ké hoach so 03/KH-UBND, ngay 21/01/2022 cua UBND xa)

Kinh phi
£ Y . . £ Thoi gian thuc thue
TT Nhiém vu trong tim tI-(Aet qua dau ra,-ghl Co quad chu Coquan phoi hién/hoan hién
1€u chinh (du kié€n) tri hop thanh (Tridu
dﬁn.g)

| | CHI PAO PIEU HANH CCHC

Ban hanh cac van ban chi dao thuc hién . x Dang uy, 9 . Thang
1| nhiem vu CCHC 2022 Nehi quyet HDND Van phong 01/2022
2 Xay dung, trién khai thuc hién Ké hoach K& hoach Van phong | Cac ban nganh Thang

CCHC nam 2022 : xa lién quan 01/2022

Ban hanli cac van b? i Chl da,o kl}ac phuc , z | Van ban cia UBND | Van phong | Cac ban nganh Thuong
3 | CCHC nam 2021 va giai phap nang cao chi s <G 5 lién quan an

CCHC nim 2022 * s xe

Xay dung ké hoach, t6 chirc tuyén truyén X . 1. ~ | Céanbg, cong Thuong
4 | CCHC nam 2022 Ke hoach Van héaxa | oo tién quan xuyén
5 Xay dyung Ké hoach tu kiém tra cong tac Ké hoach Van phong | Can bo, cong Théang

CCHC nam 2022 : xa chuc lién quan 01/2022
Il | CAI CACH THE CHE
5 T%u_rc hién nghlen? tuc quy trinh ban hanh van Bio cho Tu phap— Ho Ca}n b& cong Quy 11/2022

ban quy pham phép luat tich chtre lién quan

Tu kiém tra, ra soat van ban quy pham phap B4o c4o Tu phép — Can bg, cong Quy L III, 6
7 | luat do HBDND, UBND xa ban hanh Ho tich chtic lién quan | thang, nam

. s 1n Ak A At T~ Ké hoach, Tu phap — Can b0, cong Quy I, III, 6

8 Theo doi thi hanh phap luat trén dia ban xa Béo cdo H5 tich chitc lién quan | thang, nam
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CAI CACH THU TUC HANH CHIiNH

Xay dung Ké hoach kiém soat TTHC gin véi K& hoach Van phong | Can bo, cong Théang
9 | thuc hién co ché mot ctra, mdt cua lién thong . Xa chtre lién quan 01/2022

Niém yét cong khai cac b0 TTHC duoc | 100% TTHC thude

UBND tinh céng bd thudc tham quyén giai | tham quyén duoc Van phong | Cac ban nganh Thuong
10 | quyét cia UBND x4 tai Bo phén tiép nhan va | niém yét cong khai X3 lién quan xuyén

tra két qua, Trang thong tin dién tir x4 ding quy dinh

Xay dung, thuc Ké', hoach hién ra soat, dp“n

gian hoa} TTHC, ;klen nghi €0 quan o th?lm K& hoach, Béo céo ] ‘ o , ,

quyén sura doi, bo sung, béi bo cac quy dinh Phuone 4n don eidn Van phong | Cac cong chirc Quy I,
11 | hanh chinh bét cap, chong chéo, gay kho khan & e & xa lién quan 111/2022

cho nguoi dan, doanh nghi¢p trong giai quyét

TTHC

S0 hoa két qua gii

Néng cao ty 1¢ sb hoa két qua giai quyét thu qpye};[.:FTF ¢ d‘a ng

tuc hanh chinh dang con hi¢u luc va co gia tri COn et WE VA €O 1 yrap phong Cac bg phan Thuong
12 |str dung thudc thim quyén giai quyét cua gid tri str dung thuge UBND chuyén mon xuyén

UBND x4 tham quyén giai

quyét 35% ho so
tiép nhan

Tiép nhan, phan loaiq va chuyén phan anh kién Céc phan anh, kién

nghi cua ca nhan, t6 chirc v€ quy dinh hanh | nghi dugc phan theo Céc b \nh
13 | chinh, hanh vi hanh chinh dén cac bo phan ¢6 | linh vuc; vinban | Vanphong xa | v o0 "84 Thirong xuyén

lién quan, nham kip thoi trd 161 cac t6 chuc, ca
nhan c6 phan anh kién nghi

chuyél} phén anh,
kién nghi

lién quan
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Thyuc hién nghiém quy dinh Ve xin 16i trong

S 1 e 1% Céac cong
14 qué trinh t1ep nhan, giai quyet TTHC d6i v6i | Vin ban xin 13i cua chite lién Van phong xi | Thudng xuyén
c4 nhan, to chtc khi bi tré hen, cham tra két CO quan quan
quad gidi quyét TTHC
Truyén thong vé hoat dong kiém soat TTHC; | Cac tin bai, to roi, tai g . . | Cac cong chuc . A
15 | ;. R ) = . oan A . A Van phong xa | .. . Thuong xuyén
dich vu cong truc tuyén muc do 3, mac do 4 liéu tuyén truyén lién quan
Ké hoach, mau phiéu, N A ik
A \ \:o1a v s 1A PR A B phan Tiep
Thuc hién do ludong sy hai Iong ctia ca nhan, | bdao cdo két qua do 9 . ~ a1k . .
16 | 2 5 ha L X - \ . . ., | Vanphong xa | nhanvatra két | Thuong xuyén
to chure doi vot giadi quyét TTHC tai xa luong va cac vin ban -
2 : o qua xa
trién khai thuc hién
IV | CAI CACH TO CHUC BQ MAY
Khi co
17 T.I}u.’c h}?n sdp xep, tinh gon t6 chirc by may, Van phong xa Caf: be}n nganh hu?ng daP,
giam bién ché co lién quan chi dao cua
cap trén
V | CAI CACH CONG VU
. % \ Ae 1o £ a C ¢ anh Tha
18 | Ban hanh ké hoach dao tao boi dudng Ké hoach Van p~h ong Cac. Pan ngan ang
Xa lién quan 01/2022
X, 2 . < \ 1A A Khi c6 thong
19 | Tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng Quyetdinh crdi | Vanphong | Canbo, cong 1. inn | 15
hoc xa chtrc lién quan huyén
50 | Thue hién nghiém vige chuyén doi vi tri cong Can bo, cong | Khi co QP ciia
tac chtrc lién quan huyén
Dt liéu vé ho so
Ti€p tuc cap nhat va khai thac hiéu qua phan | CBCCVC duogc cdp | Van phong | Can b, cong . A
21 A , ;1A , A A , ~ )Y . ~ , “ A Thu’O’ng Xxuyen
mém Quan 1y ho so can bd, cong chire nhat day du vao xa chtrc lién quan

phan mém
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Thuc hién nghiém chinh sach tinh gian bién Trong ram
22 £ : \ L (theo VB cua
ché theo quy dinh cua trung wong va cua tinh huve
uyén)
VI | CAI CACH TAI CHINH CONG
Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo; quan 1y tai X, - Tai chinh - < \ N Théang
23 sin cong Quy¢ét dinh KT Van phong xa 01/2022
24 Xay dung Ké hoach tu chu, tu chiu trach K& hoach Tai chinh - | Cac ban, nganh Théang
nhiém : KT lién quan 01/2022
Thyc hién day du, kip thoi cac ché d9, chinh
o5 sach mai lién quan vé thu nhap, tién luong, Céc van ban Tai chinh - | Cac ban, nganh Trone nim
phu cép va an sinh x3 hoi; ché do, chinh sach | hudng dan thyc hi¢n KT lién quan &
doi véi CB,CC
26 Tiép tuc thuc hién co ché khoan bién ché, kinh Cac van ban Tai chinh - Céc ban, nganh Trone nim
phi hanh chinh chi dao thuc hién KT lién quan &
Giai ngan kip thoi kinh phi thyc hién cac ché do,
27 chinh sach theo quy dinh; thyc hién nghiém cac Tai chinh - Céc ban, nganh Trone nim
kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha KT lién quan &
nudc vé tai chinh ngan sach
VIl | XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHINH PHU PIEN TU
A | Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia don vi
Dau tu thiét bi ha ting cong nghé thong tin dam Vian hoa - Van phqng > Cac < Theo du
28 | ., . N . ban nganh co Trong nam A
bao hoat dong co quan Thong tin A tru riéng
lién quan
29 B?n han,h ke hoach tuyén truyén Cai cach Ké hoach VaP hoa.- Ca}n b,?’ cong Théng 1/2022
hanh chinh Thong tin churc lién quan
30 Cap nhat cac danh muc, van ban, tin bai trén Van hoa - Ciiri)g;el;taéﬁl;h Thuéne xuvén g*fili(i)éiu
trang thong tin dién tur Thong tin 18 g xuy £

lién quan
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To roi tuyén truyén

31 Tuyén truyén Dich vu cong truc tuyén muc do | vé Dich vu cong Van hoa - Cac ban, nganh Trone nim
3,4 cho nguoi dan, doanh nghiép. truc tuyén muc do Thong tin lién quan &
3,4 cua cac cap
Tham gia tp huan quan trj Trang thong tin CaNn bo CN:FT Theo ké hoach
32 | ... .52 xa; Ban bién \ n
dién tir xa . cta huyén
tap xa
B | Ap dung ISO trong hoat dong ciia don vi
Xay dung va trién khai ké hoach duy tri hé , Can bb. b
33 | thong quan Iy chat lwuong TCVN ISO K¢ hoach Van phong T DO, CONE Thang 01/2022
. chtrc lién quan
9001:2015
Ra soat cap nhat bo sung stra doi kip thoi quy Cin b, 6
34 | trinh ndi bo, quy trinhqgiéi quyet thu tuc hanh Quyét dinh Van phong an bo, cong Thuong xuyén

chinh khi c6 su thay do.

chirc

UY BAN NHAN DAN XA
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