UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6: 2857 /QDB-UBND Ha Tinh, ngay11 thang g8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc va Quy trinh noi bo thi tuc
hanh chinh lién théng thudc thAm quyén quén ly cia nganh Lao dong
- Thwong binh va X hi vé viéc thuc hién mdt s6 chinh sach hd trg
nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong gap kho khan do
dai dich Covid-19 ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt T chirve Chinh phii va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh 6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phit hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thire hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S¢ Lao déng - Thwong binh va Xa héi tai Vin ban sé
1818/SLDTBXH-VP ngay 03/8/2021 va So Khoa hoc va Cong nghé tai Vin bdan
56 1142/SKHCN-THC ngay 09/8/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo
05 (nam) thu tuc hanh chinh lién théng thudc tham quyén quan Iy ctia nganh Lao
dong - Thuong binh va X hoi vé viéc thuc hién mot sé chinh sach hd tro nguoi
lao dong va nguoi st dung lao dong gap kho khan do dai dich Covid-19 ap dung
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chu tri, phdi hop voi
Vin phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin cir Quyét dinh nay
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x@y dung quy trinh dién tir giai quyet thi tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin
Dich vu cong truc tuyen ctia tinh dé ap dung thong nhét trén dia ban tinh..

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh thay thé Quyét
dinh s6 2128/QD-UBND ngay 07/8/2020 cua UBND tinh vé viéc cong bé Danh
muc va Quy trinh ndi bd tha tuc hanh chinh lién théng thudc tham quyén quan ly
cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 4p dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dc S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi; Giam ddc Trung tam Cong bdo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND
cac huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va cac to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- PCVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC.

r—




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

100% BAN NI:IAI}I DAN
TINH HA TINH

_ DANH MUC VA QUY TRINH NQI BO THU TUC HANH CHINH LIEN THONG THUQC THAM QUYEN
QUAN LY CUA NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI VE VIEC THU'C HIEN MQT SO CHINH SACH
HO TRQ NGUOI LAO PONG VA NGUOI SU DUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-19

(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé  /OP-UBND ngay  /8/2021 ciia UBND tink Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

T Tén tha tuc Thoi han Pia diém Phi, 1§ phi Ciin ci phap Iy
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu cd)
I | Linh vuc Viéc lam
- Bo luat Lao dong;
- Quyét dinh sé 23/2021/QD-TTg ngay
07/7/2021 cta Thu tudéng Chinh phu quy
dinh vé& viéc thuc hién mot sé chinh sach
09 ngay lam viéc trong d6: | Trung tam hd trg ngudi dan gap kho khin do dai dich
Hb trg nguoi sir dung lao | - Thoi gian co quan bao hiém | Hanh chinh Covid-109.
dong dao tao, bdi dudng, | xac nhan thdng tin: 02 ngf}ly cong cap - Quyét dinh sé 777/QD-LDTBXH ngay
1 nang cao trinh do k¥ lam \{iéc ké tir khi 0 yéu cau | huyén; Trung Khong 09/7/2021 cua Bo trudng Bo Lao dong -
nang nghé dé duy tri viéc | cua to chic, c& nhan. tdm Phuc wvu Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd
lam cho ngudi lao dong | - Thoi gian giai quyét ho so: | hanh chinh thi tuc hanh chinh mai ban hanh, sira déi,
do dai dich Covid-19 07 ngay lam viéc ké tir ngay | cdng tinh Ha bd sung thudc pham vi chirc nang quan Iy
nhan da hd so hop I¢. Tinh. nha nudéc cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi vé viéc thuc hién mot sé chinh
sach hd tro nguoi lao dong va nguoi sir
dung lao dong gap kho khan do dai dich
Covid-109.




T Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, 1¢ phi Cin i bhép I¥
hanh chinh gidi quyét thuc hign | (néu co) phap ty
- K& hoach 267/KH-UBND ngay
28/7/2021 vé viéc trién khai hd tro nguoi
lao dong va nguoi st dung lao dong gap
khé khan do dai dich Covid-19 trén dia
ban tinh Ha Tinh.
H(:)’ trg nguoi lao dong Trung tam
cham dut hgp dong lao 7 Dich wvu Vviéc
dong, hop dong lam viéc | 05 ngay lam viéc ke tr ngay | lam Ha Tinh;
2 | nhung khong du di€u | S¢ Lao dong Thuong binh Xa | Trung tam Khoéng Nhu trén
kién huong tro cap that | hoi nhan da ho so hop 1€. Phuc vu hanh
nghiép do dai dich chinh cong
Covid-19 tinh Ha Tinh
UBND cap x&;
Chi cuc Thug;
HJ trg h¢ kinh doanh gdp | 09 ngay lam viéc ke tir ngay L;Unnhg cr:?nmh
3 |kho khan do dai dich | UBND cap xa nhan da ho so | . X Khong Nhu trén
. . cong cap
Covid-19 hop Ié. ~
huyén; Cuc
Thue tinh Ha
Tinh.
Il | Linh vire Lao dong - Tién lwong
06 ngay lam viéc, trong do: Tr\ung t?m
o .. .2 | Hanh chinh
- Thoi gian co quan bao hiém con z
x . A . S A s g Cap
HO tro nguoi lao dong | xac nhan thong tin: 02 ngay -
. N - e o e e N Thuyen; Trung A A
1 | ngung viéc do dai dich | 1am viéc ké tir khi cO yéu cau | Khong Nhu trén
: e e R tam Phuc wvu

- Thoi gian giai quyét ho so:
04 ngay lam viéc ké tir ngay

cébng tinh Ha
Tinh.




T Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, 1¢ phi Cin i bhép I¥
hanh chinh gidi quyét thuc hign | (néu co) phap ty
UBND cap huyén nhan du ho
so hop I¢€.
06 n‘gfay.lam viéc, tror}g d.oX: Trung am
N - Thoi gian co quan bao hiém Hanh chinh
Ho trg nguoi lao dong | xac nhan thdng tin: 02 ngay cong cip
tam hoan thuc hién hop | lam viéc ké tir khi c6 yéu cau huyén;  Trung
2 | dong lao dong hodc nghi | cua to chic, ca nhan. yen, Khéng Nhu trén

viéc khong hudng luong
do dai dich Covid-19

- Thoi gian giai quyét ho so:
04 ngay lam viéc ké tir ngay
UBND cap huyén nhan du ho
so hop I€.

tam Phuc wvu
hanh chinh
cébng tinh Ha
Tinh.
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PHAN I1. QUY TRINH NOQI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC VIEC LAM

1. H8 tro ngudi sit dung lao dong dao tao, bdi dudng, nang cao trinh dd Ky
ning nghe dé duy tri viéc 1am cho nguwoi lao dong do dai dich Covid-19

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VL-CV19.01

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Nop hd so d& nghi hd tro tir ngay 01/7/2021 dén hét ngay 30/6/2022.

- Dong du béo hiém that nghiép cho nguoi lao dong thuge doi tuong tham gia
bao hiém that nghiép tur du 12 thang tro 1én tinh dén thoi diém dé nghi ho tro.
- Phai thay d6i co ciu, cdng nghé trong cac truong hop:

+ Thay d6i co cu td chuc, té chic lai lao dong;

+ Thay doi quy trinh, cdng ngh¢, may moc, thiét bi san xuat, kinh doanh gan
vé6i nganh, nghé san xuat, kinh doanh ciia nguoi st dung lao dong;

+ Thay d6i san pham hoic co cau san pham.

- C6 doanh thu cua quy lién ké trudc thoi diém dé nghi hd trg giam tir 10% tro
I&n so vaéi doanh thu cung ky nam 2019 hoac nam 2020.

- C6 phuong an hodc phdi hop véi co s¢ gido duc nghé nghiép c6 phuong én
dao tao, boi dudng, ning cao trinh d§ k¥ ndng nghe de duy tri viéc lam cho
nguoi lao dong theo mau BM.VL-CV19.01.01.

2.2

Cach thirc thuc hiegn TTHC:

- Nguoi stir dung lao dong dé nghi co quan bao hiém x& hoi noi dang tham gia
bao hiém x& hoi xac nhan vé viéc dong du bao hiém that nghiép cho ngudi lao
dong thudc di tugng tham gia bao hiém that nghiép tir du 12 thang trg 18n tinh
dén thoi diém dé nghi hd tro va dong du bao hiém that nghiép ddi vai nguoi
lao dong tham gia dao tao (qua Trung thm Hanh chinh cong cap huyén/Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (néu noi tham gia dong BHXH 1a
trén dia ban TP Ha Tinh))

- Sau khi duoc co quan bao hiém xa hoi xac nhan thi ngudi sir dung lao dong
nop hd so theo muc 2.3 truc tiép tai Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh
hoic qua buu dién hoic qua hé théng mang dién tir
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

R A A A . Bﬁn Bén
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, boi dudng, nang
cao trinh d k¥ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao
dong va ké khai vé doanh thu cua quy lién ké truéce thoi |
diém dé nghi hd tro giam tir 10% trg 18n so vai cing ky
nam 2019 hodc nam 2020 theo mau BM.VL-CV19.01.02.

Vin ban cta nguoi st dung lao dong vé viéc thay doi co
cau, cong nghgé.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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Phuong én dao tao, boi dudng, nang cao trinh do Ky ning
nghé dé duy tri viéc 1am theo mau BM.VL-CV19.01.01. X

X&c nhan cia co quan bao hiém xa hoi vé viéc nguoi sir
dung lao dong dong du bao hiém that nghi¢p cho nguoi lao
dong thudc ddi twong tham gia bao hiém that nghiép tir du
12 thang tro 1én tinh dén thoi diém dé nghi hd trg va dong
du bao hiém that nghiép ddi véi nguoi lao dong tham gia
dao tao.

* Luru ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tiép hodc qua dwong buu dién thi ngp ban chinh,
+ Neu nép ho so qua mang dién tur thi quét (Scan) tur ban chinh.,

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
Thoi han giai quyét: 09 ngay 1am viéc trong do:
- Thoi gian co quan bao hiém xac nhan théng tin: 02 ngay lam viéc ké tur khi
2.5 | c6 yéu cau caa to chic, ca nhan.
- Thoi gian giai quyét ho so: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
€.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
2.6 | vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (Pia chi: S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
TP Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hién: Co quan bao hiém x& hoi noi nguoi s dung lao dong
dang tham gia bao hiém xa hoi; S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha
Tinh.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Ha Tinh.
Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Cac co quan, don vi, dia phuong co lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC:

Nguoi sir dung lao dong tham gia bao hiém that nghiép bao gom:

- Co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap, don vi vii trang nhan dan;

- T chuc chinh tri, t6 chuc chinh tri - nghé nghiép, t6 chirc chinh tri xa hoi -
nghé nghiép, to churc x& hoi, to chirc x& hoi - nghé nghiép;

- Co quan, t6 chirc nudc ngoai, to chic quoc té hoat dong trén 1anh tho Vit
Nam;

- Doanh nghiép, hop tac x&, ho gia dinh, ho kinh doanh, t6 hop tac, to chuc
khac va ca nhan c6 thué mudn, sir dung lao dong theo:

+ Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc xac dinh thoi han;

+ Hop dong lao dong theo miia vy hogic theo mét cdng viéc nhat dinh ¢6 thoi
han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.
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Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop d@ng
lao dong nhu trén thi ngudi lao dong va nguoi st dung lao dong cua hop dong
lao dong giao két dau tién cd trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d6 k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong.
+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban tra 1.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Nguoi st dung lao dong dé
nghi co quan bao hiém xa
hoi noi dang tham gia bao
hiém x& hoi x&c nhan vé
viéc dong di bao hiém that
nghiép cho nguoi lao dong
thudc ddi tuong tham gia
bao hiém that nghiép tir du
12 thang tro 1én tinh dén
thoi diém dé nghi hd tro va
dong du bao hiém that
nghiép dd6i véi nguoi lao
dong tham gia dao tao (qua
Trung tam Hanh chinh céng
cap huyén hoic Trung tam
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh néu noi
tham gia BHXH la TP Ha
Tinh ).

Nguoi st
dung lao
dong; Cong
chuc
TN&TKQ.

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
c6) va 06 (BH)

B2

Co quan Bao hiém xa hoi
x4c nhan vé viéc nguoi su
dung lao dong dong du bao
hiém that nghiép cho ngudi
lao dong thudc dbi tuong
tham gia bao hiém that
nghiép tir du 12 thang tré 1én
tinh dén thoi diém dé nghi
hd trg va déng du bao hiém
that nghiép d6i véi nguoi
lao dong tham gia dao tao va
chuyén tra két qua cho
nguoi su dung lao dong (qua
Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén hoic Trung tam

Cong chuc
chuyén
mon/Lanh
dao co quan
Bao hiém
xa hoi

02 ngay

Mau 01, 05, 06 (BH)
va Xac nhap cua co
quan Bao hiém x& hoi




Phuc vu hanh chinh cong
tinh).

Tiép nhan ho so:

Nguoi st dung lao dong nop
hd so tai B6 phan TN&TKQ
cua S6 LbTB&HX - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Can  bd

TN&TKQkiém trahd so: | & St Mau 01; 02, 03 (néu
gy | - Néu ho so day du, hop Ié déhggcﬁng Gio hanh | c6), 06 (S) va hé so
lam tha tuc tiép r]han ho so| cr’uﬁ:c chinh | theo muc 2.3
va hen ngay tra két qua.
- Néu hd so chua dﬁy du, TN&TKQ
hop 1€ thi yéu cau t6 chuc,
ca nhan b sung, hoan thién
hd so. Néu khéng b sung,
hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan hd so.
Chuyén ho so vé phong
chuyén mon cua So Lao
g4 |dong - Thuong binh va Xa | Cong chuc | . gy Mau 01, 05 va ho so
hoi, dong thoi chuyén qua| TN&TKQ ’ theo muc 2.3
phan mém cho phong
chuyén mon dé xu ly.
Phan cong cong chic xt ly | Lanh dao .| Mau 01, 05va ho so
BS 1hé so phong CM 0.5nG2Y | iheq muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so du diéu
kién: Dy thao Quyét dinh vé
viec hd trg dao tao, boi M
dudng, nang cao trinh do ky Mau 05,, .
. AT N Du thao Quyét dinh
nang nghé dé duy tri viéc| . ho BM.V/L-
B6 |lim cho ngudi lao dong CP?Q ma oo | 03ngay (BM. hos
trinh Lanh dao phong xem Xulynoso CYlQ.pl.O?) .. ot
e Lo Van ban tra o1 va ho
xet, ky nhay. th 23
- Truong hop hd so khong 50 THeo iyt 2.
du diéu kién: Dy thao vin
ban tra loi, trinh Lanh dao
phong xem xét, Ky nhay.
Mau 05;
Quyét dinh (BM.VL-
g7 | Xem xét ho so, ky nhay duy | Lanh dao 1.5 ngay CV19.01.03)  hoic
thao tai budc B7 phong CM ’ Van ban tra loi (da ky

nhay) va hd so theo
muc 2.3




~ Mau 05;
Quyet dinh (BM.VL-

gg | Xem xét, ky duyet két qua | Lanh dao 01 ngay | CV9:01.03) hoac Van
giai quyét TTHC S6 9 Tban tra 161 (da ky
duyét) va ho so theo
muc 2.3
s 3 7 . Mau 05, 06;
Phat . har}h van ban va ] Quyét dinh (BM.VL-
chuyén keét qua sang Trung | Van thu, <
R N A ! .| CV19.01.03)  hoac
B9 |[tam Trung tdm Phuc vu| COngchac | 0,5N0aY | v p o v s fan 1.
X . A X .o o er WA Van ban tra loi (da ky
hanh chinh cong tinh dé¢ tra | xu ly ho so . z 3 hd
ho nguoi st dung lao dong dong dau) va ho so
¢ ' T theo muc 2.3
, ’ Cong chirc Mau 01, 06;
Tra két qua cho ddi twong | TN&TKQ; | i pann | Quyét dinh (BM.VL-
B10 |dong thoi gui ban giay va| Nguoisu chinh CV19.01.03)  hodc
ban dién tr dén BHXH tinh | dung lao Van ban tra loi va ho
dong; so theo muc 2.3
* Truong hop o so qud han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
hgay tra ket qua chuyeén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh deé gui
cho doi tuwong.
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iﬂj
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.doc.docx
Mau 06 S6 theo ddi ho so
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Mau 06.doc.docx

BM.VL-CV19.01.01

Vian ban dé nghi ho tro kinh phi dao tao, boi
dudng, nang cao trinh d6 ky niang nghé dé duy tri
viéc 1am cho nguoi lao dong va ké khai vé doanh
thu cua quy lién ké trude thoi diém dé nghi hd tro
giam tir 10% tro 1€n so vai cung Ky nam 2019 hoac

nam 2020
]

BM.VL-CV19.01.01

BM.VL-CV19.01.02

Phuong an qao tao, boi dudng, nang cao trinh do
Ky nang nghé dé duy tri viéc lam
=

BM.VL-CV19.01.02

BM.VL-CV19.01.03

Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi dudng, nang
cao trinh d6 k¥ nang ngh¢ d¢ duy tri viéc lam cho

nguoi lao dong
o]

BM.VL-CV19.01.03

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 (S) luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3

Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k§ ning nghé
dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong hoac Van ban tra loi.

H6,50 duogc luu tai Phong chuyén mdn, thoi gian Iuu: 02 ndm. Sau khi hét han chuyén
xuong bo phan luu trir va thuc hién Iuu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Hb tro nguoi lao dgng bi cham dit hep dong lao ddng, hep dong lam viéc
nhung khong du dieu kién hwéng tro cap that nghiép do dai dich Covid-19

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL-CV19.02

NOQI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi lao dong dugc hd tro kinh phi khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

- Dang tham gia bao hiém x4 h¢i bat budc tai thang lién ké trude thoi diém nguoi
lao dong cham dut hop dong lao dong.

- Cham diit hop dong lao dong trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét

ngay 31/12/2021 nhung khéng du diéu kién hudng tro cap that nghiép, trir cac
truong hop sau day:

+ Nguoi lao dong don phuong cham dut hop dong lao dong trai phap luat.

+ Hudng luong huu, tro cip mat strc lao dong hang thang.

- Thoi han tiép nhan hd so cham nhéat dén hét ngay 31/01/2022.

2.2 | Céach thic thuc hién TTHC

- Nguoi lao dong ndp ho so tryc tiép tai Trung tm Dich vu viéc lam Ha Tinh.
Trugc ngay 05 va ngay 20 hang thang, Trung tam Dich vu viéc lam ra soat, tong
hop danh sach ngudi lao dong du dieu kién ho trg trinh S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi xem xét giai quyet (truc tiep qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.1

cong tinh Ha Tinh).
N )Y A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Bé& nghi hd tro theo mau BM.VL-CV19.02.01 X

Ban sao cd churng thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé X
doi chiéu ctia mot trong cac giay to sau:

+ Hop déng lao dong da hét han hoic da hoan thanh cong viéc
theo hop dong lao dong.

+ Quyét dinh théi viéc.

+ Thong béo hoic thoéa thuan cham dat hop dong lao dong.

Ban sao S6 bao hiém xa hdi hodc xac nhan cua co quan bao | X
- | hiém xa hdi ve viéc tham gia bao hieém x& hoi bat bugc va bao
hiém that nghiép.

Ban sao c6 chung thuc hoic ban sao kém theo ban chinh dé X
d6i chiéu mot trong céc giay to sau: Gidy to chimg minh nguoi
lao dong dang mang thai; Gidy khai sinh hoac Giay chung
sinh cua tré em; Gidy chtng nhan nudi con nudi; Quyét dinh
giao, nhan chim soéc thay thé tré em cua co quan c6 tham
quyén ddi v6i nguoi lao dong dang mang thai; ngudi lao dong
dang nudi con dé hodc con nudi hodc chim soc thay thé tré em
chura du 06 tuoi.
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* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nop hé so triee tiép trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin goc dé
doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua duong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thyc ciia co
guan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).
o5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Lao dong - Thuong binh
"~ | va Xa hoi nhan da ho so hop 1€.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Dich
2.6 | vu viéc lam Ha Tinh; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (Pia
chi: S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, TP Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thyc hién: Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
2.7 | Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Céac co quan, dia phuong c6 lién quan (néu co)
P6i twong thuc hién TTHC: Nguoi lao dong lam viéc tai doanh nghiép, hop
tac x3, don vi sy nghiép cong 1ap tu dam bao chi thudng xuyén hoic chi dau tu
va chi thudng xuyén, co s¢ gido ducdén 1ap, tu thuc & cap gido duc mam non,
2.8 | mau giéo, tiéu hoc, trung hoc co s0, trung hoc pho thong, gido duc nghé nghiép
phai dirng hoat dong theo yéu cau cua co quan nha nudc ¢d tham quyen dé
phong, chdng dich Covid-19 trong thoi gian tir ngay 01/5/2021 dén hét ngay
31/12/2021.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | Hob so du diéu kién: Quyét dinh cua Chi tich UBND tinh phé duyét danh sach
= | vakinh phi ho tro.
+ Hb so khong du diéu kién: Vin ban tra 1oi.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach Thoi gian | Biéu mau/Két qua
: nhiém
Nguoi lao dong c6 nhu cau
hd tro guri hd so dén Trung
tam Dich vu viéc lam Ha AN b
Tinh TEZTTISQ méu 01; 02, 03 (néu
g1 | - Neu ho so day du, hop lé caa Trun Gid hanh | ¢d), 06 (TT) vaho so
lam tha tuc tiép nhan hd so tAu ung chinh | theo muc 2.3
X AT am Dich vu
va h;n ngay tra ket qua. viee 1am
- Néu ho so chua day du,
hop 18 thi yéu cau t6 chirc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd
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so. Néu khang bo sung, hoan
thign duoc thi tir chéi tiép
nhan ho so.

B2

Trudc ngay 05 va ngay 20
hang thang, Trung tm Dich
vu viéc 1am ra soat, tong hop
danh sach nguoi lao dong du
diéu kién hd tro trinh S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi xem xét giai quyét.

Trung tam
Dich vu viéc
lam Ha Tinh

Gio hanh
chinh

Mau 01, 05, 06 (TT);
Cong van dé& nghi
kém Danh séch, kinh
phi d& nghi hd tro va
cac bd hd so cua
nguoi lao dong theo
muc 2.3 tuong ung
véi danh sach.

B3

Trung tam Dich vu viéc lam
trinh ho6 so 1én So Lao dong
- Thuong binh va xa hdi giai
quyét tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Céng
chirc TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu ho so day du, hop 18
lam tha tyuc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chua déy du,
hop 1& thi yéu cau bd sung,
hoan thién hd so. Néu khdng
bo sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

Trung tdm
Dich vu viéc
lam / Nhan
vién buu
dién/ Cong
chac
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
cd); 06 (S) va Cdng
van dé nghi kém
Danh sach, kinh phi
dé ngi hd tro va cac
bo ho so cia nguoi
lao dong theo muc
2.3 tuong wng Vi
danh sach.

B4

S6 Lao dong - Thuong binh
va X& hoi phdi hop cac co
quan lién quan (néu c6) tham
dinh:

+ Ban hanh Céng vin dé
nghi UBND tinh phé duyét
danh séach va kinh phi hd tro
(kém theo danh sach nguoi
lao dong va kinh phi dé nghi
duoc hd tro); du thao Quyét
dinh phé duyét danh sach va
kinh phi ho tro trinh UBND
tinh (qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh).

+ Ban hanh Van ban tra 1oi
ngudi lao dong néu chua du

S¢ Lao dong
- Thuong
binh va X&
hoi/ cac co
quan, don vi
¢ lién quan
(néu co)

02 ngay

- Mau 01, 05 (S);
Cong van dé nghi hd
tro, du thao quyét
dinh phé duyét danh
sach va kinh phi hé
tro

-Mau 05, 06 (S); Vin
ban tra loi.




13

diéu kién (kém danh séach
nguoi lao dong khong du
diéu kién dugc hd tro)
chuyén sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbdng
tinh dé tra két qua.

UBND tinh xem xét ho so va
ban hanh Quyét dinh phé
duyét danh sach va kinh phi

Quyét dinh phé
duyét danh sach va

B 106 tro hodic Van ban tra loi | 2D N1 03NG8Y i ohi b tror hoac
néu chua du dieu kién phé Vin ban tra loi.
duyét.

Mau 01; 06 (S)
Tra két qua cho Trung tam Canbo Gio hanh QuyAet d;nh, phg

B6 : SR ; duyét danh sach va

Dich vu viéc lam. TN&TKQ chinh . C X 9
kinh phi ho tro hoac

Van ban tra loi .

Mau 01, 06 (TT) va
- Chi tra ché do theo Quyét Chi tra che dg ho trg
: A A o theo Quyét dinh phé
dinh phé duyét cho nguoi . . . N
A x Trung tam s duyét danh sach va

lao dong dugc ho tro. . .. | Giohanh | . N Py

B7 - Van ban thong bao va Dich vu viéc hinh kinh phi ho trg; Cac
- Tra Van ban thong bao va |y pinn | MMM | chang tir tai chinh co

hd so cho ngudi lao dong
khdng dugc ho tro.

lién quan.
Hoac Van ban tra
lo1.

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé gui cho

doi tuong.
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 02 @j
Mau 02.doc.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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Iiﬁl

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 @j

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 Iiﬁl

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 i)

Mau 06.doc.docx

Pé nghi hd tro caa nguoi lao dong cham dut hop dong
lao dong khong du diéu kién hudng trg cap that nghiép

BM.VL-CV19.02.01 @H

BM.VL-CV19.02.01

HO SO LUU

4.1

Luwu tai Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh

MAau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (TT) luu tai B phan TN&TKQ Trung tam Dich
vu viéc 1am Ha Tinh. Mau 01, 05 (TT) Iuu theo hé so.

Cong van dé nghi kém danh sach ho kinh doanh va kinh phi dé nghi hd tro
(Trung tam Dich vu viéc lam Ha Tinh).

Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi UBND cua tinh/ Vin ban tra loi.

Ho so tai chinh lién quan dén chi tra kinh phi hd tro.

Ho so tai chinh duoc luu trit tai Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh; Trung tdm Dich
vu Viéc lam Ha Tinh chiu trdch nhiém luu trir ho so va thanh quyét toan kinh phi theo
quy dinh.

4.2

Luwu tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (S) luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Lao dong
- Thuong binh va xa hoi tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh. Mau 01,
05 (S) Iuu theo ho so.

Ho so dau vao nhu muc 2.3
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Cong van dé nghi hd trg (kém danh sach dé nghi UBND tinh hd trg); Quyét dinh
phé duyét danh sach va kinh phi UBND cua tinh/ Van ban tra loi

Hb s0 dugc luu trir tai Phong Lao dong - Viéc lam 02 nim. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong bo phan Iuu trir cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Hé tro ho kinh doanh khé khin do dai dich Covid-19

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL-CV19.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hign TTHC:

Ho kinh doanh duoc hd trg khi ¢6 du céc diéu kién sau:

- C6 dang ky kinh doanh, ding ky thué;

2.1 |- Phai dung hoat dong tu 15 ngay lién tuc tro 1én trong thoi gian tir ngay 01
thang 5 ndm 2021 dén ngay 31 thang 12 nam 2021 theo y€u cau cua co quan
nha nudc cd thim quyén dé phong, chong dich Covid-19.

- Thoi gian ndp hd so cham nhét d&én hét ngay 31/12/2022.
2.2 | Céach thic thuc hién TTHC
- Nop ho so truc tiép tai UBND cap x4.
- Qua Buu dién.
- Qua Céng dich vu cdng: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phin hb so, bao gdm: oan | San
- | Bé nghi hd trg theo mau BM.VL-CV19.03.01 X
* Luweu y khi nép ho so:
+ Néu nép ho SO’ tryec tiép tai UBND cdp xd, truong hop yéu cdau ban sao thi
kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua duong buu dién thi ngp ban sao 6 chirng thuc cua co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo).

Thai han giai quyet: 09 ngay lam vigc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é theo

2.5 | quy dinh (Cap x&: 03 ngay; Chi cuc thué: 02 ngay; cap huyén: 02 ngay; cap
tinh: 02 ngay).

g |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép

"~ | nhan va Tra két qua cua UBND cap xa.
Co quan thyc hign: UBND cap xa, Chi cyc Thue, UBND céap huyén, Cuc
thué tinh Ha Tinh.

2.7 | Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan iy quyén: Khéng.

Co quan phdi hop: Céac co quan, dia phuong c6 lién quan (néu cd).
2.8 | Péi tweng thuc hién TTHC: Ho kinh doanh ¢o du diéu kién theo quy dinh.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh phé duyét

danh sach va kinh phi hd trg/Vin ban tra 1oi.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

17

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw TriCh T_h0'| Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so:
Ho kinh doanh ngp ho so dé
nghi theo quy dinh dén
UBND cap x@ noi co dia
diém kinh doanh. Cdng chuc
T:(?LTL(AQ kledng trgwhohsot . M%U 01, 02, 03
a1 |1: e“h, 0 S0 ddy h‘i’ r?p ©| cong chic | Gi hanh | (néu c6), 06 () va
am thu tuc tiep nhan o so' | +NeTKQ | chinh | hé so theo muc 2.3
va hen ngay tra két qua.
- Néu ho so chua q‘ﬁy dua, hop
1€ thi yéu cau to chuec, cé
nhan bo sung, hoan thién ho
so. Neu khong b6 sung, hoan
thién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.
UBND cip xa hop xem xét Mau 01, 05 ()
A . S Cong van kem
ho so, xac nhan veé viéc tam , 2
nging kinh doanh cua ho | UBND cap _ | danh sach, tong
B2 | : A Xy AL ~ 03 ngay | hop danh sach, bién
kinh doanh; niém yét cong xa X . p
o OV ban hop xét (cap
khai; tong hop, bao cao gui X\ x A
: £ xd) va ho so theo
Chi cuc Thueé.
muc 2.3
, ’ Cong van tong hop
Chi cuc Thue cha tri, phoi | Chi cuc danh sach HKD du
B3 hop V6i cac co quan lién Thué va 02 naa dieu kién duoc ho
quan tham djnh, trinh UBND | c4c co quan gay trg cua th Cuc
cap huyén tong hop lién quan thué; va ho so kem
theo.
Tiép nhan hd so:
Chi cuc Thué nop hé so tai )
Trung tam Hanh chinh cong Mau 01; 02, 03
cap huyén. Cong chuc (néu co); 06 (h) va
TN&TKQ kieém tra ho so: Cong van tong hop
B4 |- Néu ho so day du, hop l¢ | Cong chuc | Gio hanh danh sach HKD du
lam thu tuc tiép nhan ho so | TN&TKQ chinh | diéu kién dugc ho

va hen ngay tra két qua.

- Néu hé so chua day du, hop
l& thi yéu cau t6 chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khong b sung, hoan

trg cua th Cuc
thué; va ho so kém
theo.
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thién duoc thi tir choi tiep
nhan ho so.

UBND cap huyén tham dinh:
+ Néu du diéu kién: Ban
hanh vin ban dé nghi UBND
tinh ho tro ho kinh doanh (co
danh sach HKD va ho so
kém theo) trinh UBND tinh

Mau 01, 05 (h);
Vin ban dé nghi hd
tro ho kinh doanh
cia UBND cap
huyén (cé danh

uyét dinh (qua Cuc thué | UBND c4 .| séch HKD va ho so

BS ?in%). i ' huyén. > | 02ngay kem theo).

+ Néu hd so khong du diéu

kién: Ban hanh vin ban tra - Hozc mau 01, 05,

loi (kem danh sach HKD 06 (h); Van ban tra

khong du diéu kién) chuyén loi va hd so kém

Trung tam Hanh chinh céng theo.

cap huyén dé tra két qua.

Nop hd so tai Cuc thué tinh.

Cong chiac TN&TKQ kiém |  Chuyén

tra ho so: vién phong Mau 01; 02, 03

- Néu ho so day du, hop 16| chuyén (néu co6) 06 (thué)

lam thu tuc tiép nhan hd so| mon-— Vin ban dé nghi hd
g | Vvahenngay tra két qua. UBND cap | Gio hanh | trg ho kinh doanh

- Néu hd so chwa day du, hop huyén/ chinh |caia UBND cap

I¢ thi yéu cau t6 chuc, ca| Nhanvién huyén (c6 danh

nhan bo sung, hoan thién ho | buu dign/ sach HKD, va ho so

s0. Néu khong bd sung, hoan | Cong chic kem theo).

thién duoc thi tir choi tiégp | TN&TKQ

nhan ho so.

Cuc thué tinh phéi hop voi

cac co quan lién quan (néu

c6) tham dinh ho so: Mau 05 (thué); Van

+ Ban hanh Vin ban d& nghi , ban dé nghi ho tro

UBND tinh phé duyét danh | Cuc thue ho kinh doanh kém

sach va kinh phi hd tro cho tinh Dy thao Quyet dinh
g7 | ho kinh doanh kém theo du | vacicco | 44 ngdy phe duyét danh

thao Quyét dinh (qua Trung | quan co sach va kinh phi ho

tdm Phuc vy hanh chinh| lién quan tro.

cong tinh) (néu co) - Hoic méu 01, 05,

+ Ban hanh van ban tra loi
(kem danh sach HKD khong
da diéu kién) chuyén Trung
tam Phuc vu hanh chinh

06 va Van ban tra
161 kém ho so.
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cong tinh dé tra cho UBND
cap huyén.

UBND tinh xem xét, ban
hanh quyét dinh phé duyét
Danh sach va kinh phi hd tro

Chu tich

Quyét dinh phé

duyét danh sach va

B8 | chuyen UBND cap huyen | ;onp tinn | 92198 | 0k ohi hé tro hoac
dong thql chi dao thuc hién Vin ban tra 15i
chi tra ho trg/Van ban tra loi
néu khong dua dieu kién
Mau 01, 05, 06
Tra két qua cho UBND cdp| Canbo | Gio hanh (thue) Quyet dinh
B9 T huyen TN&TKQ | chinh | Phe duyét danh
‘ s&ch va kinh phi ho
trog/Van ban tra oi
Quyét dinh phé
UBND cép huyén thuc hién 2 .+ | duyét danh sach va
B10 |chi tra ché do theo Quyét UEF]BIDér?ap G'C(;]Rﬁlnh kinh phi hd tro;
dinh phé duyét ye chiing tir tai chinh
lién quan.
* Trieong hop o so qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rudc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0| va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh céng cap tinh dé
guti cho doi twong.
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 @j
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 @j
Mau 03.doc.docx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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@j

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

Mau 05.doc.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Eﬂ

Mau 06.doc.docx

Pé nghi hd trg kinh doanh gip kho khan do dich

Covid-19
BM.VL-CV19.03.01 @j
BM.VL-CV19.03.01
4 |HOSOLUU
4.1 | Luu tai xa
| Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (x) luu tai UBND cap x&. Mau 01, 05 luu
theo ho so.
- | Cong van kém danh sach, tong hop danh sach, bién ban (cap x3).
- | Quyét dinh phé duyét/Vin ban tra 1.
4.2 | Luu tai huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 (h) Iuu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Cong vin tong hop danh sach HKD du diéu kién duoc hd trg cia Chi Cuc
thué;

Cong van kém danh sach, tong hop danh sach; bién ban hop xét cap huyén
(néu c0) va Quyeét dinh/Van ban tra loi

Ho so tai chinh vé viéc chi tra kinh phi hd tro.

Ho so tai chinh dugc luu trit tai UBND cap huyén, UBND cap huyén chiu trach
nhiém luu trit ho so va thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh

4.3

Luwu tai Cuc thué tinh

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 (Thué) luu tai B phan TN&TKQ — Cuc
Thué tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 caa cac doi tugng dugc hd tro.
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Vin ban dé nghi hé tro ho kinh doanh cua UBND cap huyén; Bién ban tham
dinh (UBND cap huyén).

- | Van ban dé nghi hd tro ho kinh doanh.

- | Quyét dinh/Van ban tra 1o

H0 so dugc Iuu tri tai phong chuyén mon 02 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bo phan luu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC LAO PONG TIEN LUONG
1. H6 tro ngudi lao dong ngirng viée do dai dich Covid-19

KY HIEU QUY TRINH QT.LPTL-CV19.01

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi lao dong duoc hd trg khi c6 du cac diéu kién sau:

- Lam viéc theo ché do hop dong lao dong bi ngung viéc theo khoan 3 bicu
99 B6 luat Lao dong va thude d6i twong phai céach ly y té hoic trong cac khu
vuc bi phong toa theo y&u cau caa co quan nha nuéc co tham quyén tir 14
ngay trd 1én trong thoi gian tir ngay 01/5/2021 dén hét ngay 31/12/2021:

- Pang tham gia bao hiém x& hoi bat budc tai thang lién ké trudc thang nguoi
lao dong ngung viéc.

- Thoi gian tiép nhan hd so cham nhat dén hét ngay 31/12/2022.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

Nguoi st dung lao dong dé nghi co quan bao hiém x& hoi xac nhan nguoi lao
dong dang tham gia bao hiém xa hoi (qua Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (néu noi tham gia
dong BHXH la trén dia ban TP Ha Tinh)).

- Sau khi duoc co quan bao hiém x& hoi xac nhan thi ngudi stir dung lao dong
nop ho so theo muc 2.3 tryc tiép tai Trung tm Phuc vu Hanh chinh cong cap
huyén hoic qua buu dién hoic qua hé théng mang dién tu:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Ban sao van ban yéu cau cach ly cia co quan nha nuéc c6
tham quyen dé phong, chong dich Covid-19 trong thoi gian X
tir ngay 01/5/2021 dén hét ngay 31/12/2021.

Danh sach nguoi lao dong c6 xac nhan cua co quan bao
hiém xa hoi theo mau BM.LDTL-CV19.01.01.

Ban sao c6 chang thuc hoac ban sao kém theo ban chinh
dé d6i chiéu mot trong cac giay to sau: Giay to ching
minh nguoi lao dong dang mang thai; Gidy khai sinh hoic
Gidy chung sinh cua tré em; Giay chung nhan nudi con
nuoi, Quyet dinh giao, nhan cham soc thay thé tré em clia co
quan c6 tham quyén ddi véi d01 tuong dugc quy dinh tai
khoan 2 Biéu 18 Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg (ngudi lao
dong dang mang thai; nguoi lao dong dang nudi con dé
hodc con nuoi hodc cham soc thay thé tré em chua du 06
tuol).

* Luru y khi nép ho so:



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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+ Néu nop ho so' tryc tié}) tai Trung tam Phuc,vu fw‘mﬁ chi{ah cong huyén,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dirong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thyc ciia co
guan co6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (09).
Thoi han giai quyét: 06 ngay 1am viéc, trong do:
- Thoi gian co quan bao hiém xac nhan thong tin: 02 ngay lam viéc ké tir khi
2.5 | c0 yéu cau cuaa to chic, ca nhan.
- Thoi gian giai quyét ho so: 04 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cap huyén
nhan du ho so hop I¢€.
2 |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
"~ | Hanh chinh cbng cap huyén.
Co quan thuc hién: Co quan BHXH, UBND cap huyén, S& Lao dong,
Thuong binh va Xa hdi Ha Tinh.
2.7 | Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan 1y quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan (néu co).
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Nguoi sir dung lao dong.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd
"~ | trg/Van ban tra loi
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thot gian Biéu maﬁu/Ket
: nhiém qua
Nguoi st dung lao dong dé
nghi co quan BHXH xac nhan
danh sach nguoi lao dong | Nguoi su .
dang tham gia BHXH (qua|dung lao s Danh sach
A X . R A Gio hanh BM.LDTL-
B1 | Trung tdm Hanh chinh cdng | dong, .
X A A A , chinh CVv19.01.01
cap huyén/Trung tam Phuc vu | Cong chtrc
hanh chinh cdng tinh Ha Tinh | TN&TKQ
(néu noi tham gia dong
BHXH la TP Ha Tinh)).
Corv quan ]73HXHA cap .huyén Danh séach
hoac cap tinh (n€u noi tham BM.LDTL-
gia dong BHXH 1a TP Ha | Cong chuc CV19.01.01
B2 | Tinh) xac nhan viéc tham gia | co  quan| 02 ngay 4 o
L g e . woC Xac nhan
bao hiém xa hoi cta nguoi lao | BHXH ;
A R - cua co quan
dong va gui doanh nghiép BHXH
(qua Trung tdm Hanh chinh '
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cong cap huyén/Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Ha Tinh (néu noi tham gia
dong BHXH 1a TP Ha Tinh)).

Tiép nhan hd so:

Nguoi st dung lao dong nop
ho so vé UBND cép huyén
noi dat tru s chinh tai Trung
tm Hanh chinh cbng cap
huyén. Cong chiuc TN&TKQ

kiém tra ho so: Ngudi - st Mau 01; 02, 03
LA ax L o |dung lao| .. .. (néu ca), 06 (h)

g3 | -Neuhosodaydu, hop I lam dong; Gio hanh 15 b3 < theo muc

thu tyc tiép nhan ho so va hen Céng’ chire chinh 23 i

ngay tra ket qua. TN&TKQ

- Néu hé so chua day du, hop

& thi yéu cau t6 chirc, ca nhan

bo sung, hoan thién ho so.

Néu khéng bd sung, hoan

thién duoc thi tir chdi tiép

nhan hd so.

UBND cép huyén tham dinh: MU 0L, 05 (h):

+ Néu du dieu kién: Ban hanh Vin ban do nghi

Van ban d€ nghi UBND tinh UBND tinh h3 tro

ho tro trinh UBND tinh quyét (kém theo danh

dinh (qua bo phan TN&TKQ sach nguoi lao

cua So Lao déng - Thu’ong déng va kinh phl’
B4 binh va X& hoi tai Trung tam UBND 02 ngay de nghi duoc hd

Phuc vu hanh chinh cdng | cap huyén. tro) va hd so.

tinh). '

+ Néu hd so khong du diéu . x

kién:WBan hanh van ban tra loi E) SH%ag \r/n;;: l?;-r;

chuyén Trung tam Hanh tré’ 151 VA hd so

chinh cong cap huyén dé tra kem theo

cho t6 chuc, c& nhan. '

Nop hd so tai Bo phan| Chuyen ?g:ﬂ gé)’ 82’ (%?;

TN&TKQ cua S¢ Lao dong - ‘r’]'\e” Vin ban 4 noh

Thuong binh va Xahoi. Cong | &/ " UBND tinh hd iy
g5 | chic TN&TKQ kiém tra ho m6>r’] ' Gio hanh (em theo  danh

SO chinh ) ¥

- Néuhd so diy da, hop lg lam | _OBND sdch  ngudi ~lao

) o cay Sy P : cap huyén/ dong va kinh phi
thq tuc tiep nhan ho so va hen Nhan vién dé nghi duoc hd
ngay tra ket qua. buu dién/ trg) va hd so.
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- Néu ho so chua day du, hop | Cong chuc
& thi yéu cau to chirc, cd nhan | TN&TKQ
b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khdng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
S6 Lao dong - Thuong binh
va X& hoi phdi hop cac co
quan lién quan (néu cd) tham
dinh:
+ Néu du diéu kién dugc hd
trg: Ban hanh Cong van dé \ _ M :
nghi UBND tinh phé duyst ?i‘gnLaf’ cg/ll;uv%i’ c?i? n(gsr)]i
danh sach va kinh phi hd trg| 7S bE o du thio
(kém theo danh sach ngudi | . " ;g(é quyét.’din.h phé
B6 lao d(f)ng va kinh phi de ngh1 hoi/ ca 01 naa duyét danh sach
duoc ho tr(_)’); du thao Quyét ov cac co gay va klnh hi hd tro
dinh phé duyat danh sach va | 9U3% ﬁ?’n P '
kinh phi hd tro trinh UBND | Y} €0 'I€N < _
tinh (qua Trung tdm Phuc vu quan,(neu - I}/IauqOS, 706‘ (.S)’
hanh chinh cong tinh). c0) Van ban tra lo1.
+ Ban hanh Van ban tra loi
nguoi lao dong néu chua du
diéu kién chuyén sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh dé tra két qua.
UBND tinh xem xét h6 so va £ A
ban hanh Quyét dinh phé dQuuéit d(;lr?r? Sggﬁ
B7 duyét danh sach va kinh phi | UBND 01 nga véyk.inh hi ha tro
hd tro hodc Van ban tra loi |  tinh Y | Hode Van bin tra
nguoi lao dong néu chua du Ioi
dicu kién phé duyét. '
Mau 01, 05, 06
(S) Quyét dinh
gg | Tra két qua cho UBND cap| Canbo | Giohanh |phé duyét danh
huyén . TN&TKQ chinh sach va kinh phi
hd trg/Van ban
tra loi
Quyét dinh phé
UBND caflp huyén thuc hién | Cong chuc Gio hanh duyét danh séch
B9 | chi tra ché d6 theo Quyetdinh | UBND chinh va kinh phi ho
phé duyét cap huyén trog; Chang tu tai

chinh lién quan.
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* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trucc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu Xin 161 va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé

Qiti cho doi twong.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.doc.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.doc.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@D

Mau 03.doc.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

mau 04.doc.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.doc.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

|Ej

Mau 06.doc.docx

BM.LDTL-CV19.01.01

Danh sach nguoi lao dong ngung viéc

=l

BM.LDTL.01.01.docx
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HO SO LUU

4.1

Luwu tai huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (h) luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam
Hanh chinh c6ng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Van ban d‘é nghi UBND tinh hd tro (kém theo danh sach nguoi lao dong va
kinh phi dé nghi dugc ho trg) cia UBND cap huyén.

Bién ban hop xét cia UBND cap huyén (néu co).

Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg/Van ban tra 1oi.

Ho so tai chinh vé viéc chi tra kinh phi hd tro.

Ho so giai quyét TTHC va hd so tai chinh dugc luu trir tai UBND cap huyén, UBND
cap huyén chiu trach nhiém luu trir ho so va thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh

4.2

Luwu tai Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hgi

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (S) luu tai B6 phan TN&TKQ
cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Van ban dé nghi UBND tinh hd tro (kem theo danh sach nguoi lao dong va
kinh phi dé nghi dugc ho trg) cia UBND cap huyén.

Van ban dé nghi UBND tinh ho tro (kém theo danh sdch nguoi lao dong va
kinh phi dé nghi dugc ho trg) cia So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg/Van ban tra 1oi.

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am 02 nim, sau d6 chuyén xudng bo
phan luu trit cta So luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Hb tro ngwoi lao dong tam hodn thuc hién hep ddng lae déng hoic nghi
viéc khong hwéng lwong do dai dich Covid-19

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LPTL-CV19.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi lao dong lam viéc tai doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghié€p cong
1ap, co s& gido duc phai tam dimg hoat dong theo yéu cau cta co quan nha
nude c¢6 tham quyén dé phong, chdng dich Covid-19 duoc hd tro khi du cac
diéu kién sau:

- Tam hodn thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong hudng luong trong
thoi han ctia hop dong lao dong, tir 15 ngay lién tuc trd 1én, tinh tir ngay
01/5/2021 dén hét ngay 31/12/2021 va thoi diém bat dau tam hodn thuc hién
hop dong lao dong, nghi viéc khong huong lwong tir ngdy 01/5/2021 dén ngay
31/12/2021.

- Pang tham gia bao hiém xa hoi bat budc tai thang lién ké trudc thoi diém
nguoi lao dong tam hoan thyc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong hudng
luong.

- Thoi han tiép nhan hd so vé UBND cap huyén cham nhét dén hét ngay
31/01/2022.

2.2 | Cach thirc thyuc hign TTHC

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Hanh chinh cong cap huyen.
- Qua Buu dién.
- Qua Céng dich vu cdng: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Ban sao vin ban thoa thuan tam hoan thuc hién hop dong lao
dong, nghi viéc khong huong luong.

Danh sach nguoi lao dong c6 xac nhan cia co quan bao hiém
x4 hoi theo mau BM.LDTL-CV19.02.01.

Ban sao c6 chiing thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé
d6i chiéu mot trong céc gidy to sau: Gidy to chitng minh
nguoi lao dong dang mang thai; Gidy khai sinh hoic Giay
chung sinh cuaa trée em; Gidy chang nhan nudi con nudi;
Quyét dinh giao, nhan cham séc thay thé tré em cia co quan
c6 tham quyén doi voi ngudi lao dong dang mang thai; nguoi
lao dong dang nudi con dé hoac con nudi hoac cham soc thay
thé tré em chua du 06 tuoi.

* Luu y khi nép ho so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong huyén,
trieong hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;
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+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi nép bdn sao ¢ ching thuec ciia co
quan co6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét: 06 ngay 1am viéc, trong do:
- Thoi gian co quan bao hiém xac nhan thong tin: 02 ngay 1am viéc ké tir khi
2.5 | cd yéu cau cua to chuc, ca nhan.
- Thoi gian giai quyét ho so: 04 ngay lam viéc ke tir ngdy UBND cap huyén
nhan du ho so hop I¢€.
¢ |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
' Hanh chinh céng cap huyén.
Co quan thuc hién: Co quan BHXH, UBND cép huyén, S& Lao dong
Thuong binh va Xa hoi Ha Tinh.
2.7 | Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan uy quyén: Khang.
Co quan phdi hop: Céc co quan, dia phuong c6 lién quan (néu cd).
’8 Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép, hop tac xa, don vi sy nghiép
' cong lap, co so gido duc.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd
' tro/Van ban tra loi
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
. Tréach e Biéu mau/Két
TT Trinh tw nhigm Thoi gian qua
Doanh nghiép, hop tac xa, don
vi su nghiép cOng lap, co sé
gido duc lap Danh sach nguoi
lao dong tam hodn thuc hién
hqle dong‘? lao dong, ?.nghl Nguoi st o Danh sach -
B1 khong huong luong guii co| dung lao Gio hanh BM.LDTL.02.01
quan BHXH (qua Trung tam |  dong, co chinh ' R
Hanh chinh céng cap huyén | quan BHXH
hoac Trung tam Phuc vu hanh
chinh cbng tinh néu noi tham
gia dong BHXH la TP Ha
Tinh)
Co quan BHXH cip huyén co quan Danh sach —
xac nhan viéc tham gia bao X s BM.LDTL-
B2 Thiém x& hoi cia nguoi lao B%}Zr‘iap 02198y | \19.02.01 da

dong va gui doanh nghiép duoc Xac nhan
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cua co quan
BHXH.

Tiép nhan hd so:

Doanh nghiép, hop tac xa,
don vi su nghiép céng lap, co
s& gido duc giri hd so theo quy
dinh d@én UBND cap huyén
noi dat tru s& chinh (nop tai
Trung tdm Hanh chinh céng
cdp huyén). Coéng chic

Mau 01, 02 (néu

g3 | TN&TKQ kiém tra ho so: Coéng chitc | Gid hanh | co), 06 (h) va ho
- Néu hd so day du, hoplélam | TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3
tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
- Néu ho so chua day dua, hop
& thi yéu cau t6 chirc, ca nhan
b6 sung, hoan thién ho so.
Néu khéng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
UBND cap huyén tham dinh: MAu 01, 05 (h):
+ Néu du diéu kién: Ban hanh Vin ban dé nghi
Vian ban d€ nghi UBND tinh UBND tinh h3
ho tro trinh UBND tinh quyeét tro (kém theo
dinh (qua bo phan TN&TKQ danh séch nguoi
cua S0 Lao dong - Thuong , lao dong va kinh
B4 binh va Xa I?Ql tai Trung 'Eam UBNI? Cap | o ngay | phi dé& nghi duoc
Phuc vu hanh chinh cong huyén. hd tro) va hb so.
tinh). '
+ Néu hd so khong du diéu L
kién:VBan hanh van ban tra loi E) SH%%C \r/n;r? k?:r;
chuyén Trung tdm Hanh AT
) A z A 3R gz tra loi va ho so
chinh cong cap huyén deé tra kem theo
cho t6 chtrc, cd nhan. '
NP ho so tai Bo ohan Chuy§n Vién Me}u 0,1; 02, 03
TN&TKQ ciia Sé Lao dong - | . P1ONg (neu co) 06 (S)
Thuong binh va Xa hoi. Cong | CNUYen mon Van ban dé nghi
& ool X0 UBND cdp | . UBND tinh hd
chic TN&TKQ kiém tra ho | Z =22 C4P | Gig hanh \
B5 So- huyén/ Nhan chinh tro  (kém theo_
- N&U hd so div dit hob 18 12 vién buu danh sach Ilgl.l'(‘)’l
"euno soday du, ROPIC1AM - 450/ cong lao dong va kinh
thu tuc tiép nhan ho so va hen ) . ok )
o bz LA chuc phi dé nghi duoc
ngay tra ket qua. TN&TKQ hd tro) va hd so.
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- Néu hé so chua day du, hop
& thi yéu cau t6 chirc, ca nhan
b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khdng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

S¢ Lao dong - Thuong binh
va X& hoi phdi hop cac co
quan lién quan (néu cd) tham
dinh:

+ Néu du diéu kién dugc hd
trg: Ban hanh Céng van dé
nghi UBND tinh phé duyét
danh sach va kinh phi hd tro

- Mau 01, 05 (S);
Cong van dé nghi
hd trg, du thao

(kém theo danh sich ngudi S‘_”%ﬁgi‘i’”g quyét dinh phé
lao dong va kinh phi & nghi | . ") Xgé duyét danh sach
g | duoc ho tro); dy thao Quyét| .’ o ‘| o ngdy va kinh phi ho
dinh phé duyét danh sach va| don vi tro.
kinh phi hd tro trinh UBND q‘,‘alf.l: on vi
tinh (qua Trung tdm Phuc vu Co(n'§S gg)an - Mau 05, 06 (S);
hanh chinh cong tinh). Vin ban tra 1oi
+ Ban hanh Van ban tra loi (c6 danh sach
nguoi lao dong néu chua du kém theo).
diéu kién (kém danh sach
nguoi lao dong khong du diéu
kién duoc hd tro) chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua.
UBND tinh xem xét ho so va £ A
ban hanh Quyét dinh phé dQuuyAit ddmr? Phﬁ
duyét danh sach va kinh phi , 5 Jyet dann >ac
B hd trg hodc Vin ban tra loi UBND tinh |01 ngay vavkmhvphl bo trg
nguéi lao dong néu chua du Ihé(y)iac ALl
dicu kién phé duyét. '
Mau 01, 05, 06
(S) Quyét dinh
gg | Td két qua cho UBND cidp| Cénbd Gio hanh | phé duyét danh
huyén. TN&TKQ chinh | sach va kinh phi
hd trg/Van ban
tra loi.
UBND cép huyén thuc hién | Cong chirc Gios hanh Quyét dinh phé
B9 | chitra ché d6 theo Quyét dinh | UBND cap chinh duyét danh sach
phé duyét huyén va kinh phi hd
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tro; chang tur tai
chinh lién quan.

* Tru’o’ng hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudt
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé

qiri cho doi turong.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 @j
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 @j
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 @j
Mau 05.doc.docx
S6 theo dbi hé so
Mau 06

|Ej

Mau 06.doc.docx

BM.LbVL-CV19.02.01

Danh §éch nguoi lao dong tam hodn thuc hién
hop dong lao dong, nghi viéc khong huong
lrong dam bao diéu kién
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2]

BM.LDTL.02.01.docx

HO SO LUU

4.1 | Luu tai huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 (h) luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban d}é nghi UBND tinh ho tro (kém theo danh sach nguoi lao dong va
kinh phi dé nghi duogc ho trg) cia UBND cap huyén.

Bién ban hop xét caia UBND cap huyén (néu co).

Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd tro/Vin ban tra loi.

Ho so tai chinh vé viéc chi tra kinh phi hd tro.

Ho
nhiém luu trit hd so va thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh

so tai chinh duoc luu trir tai UBND cap huyén, UBND cap huyén chiu trach

4.2

Luu tai Sé Lao dong — Thwong binh va Xa héi

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (S) luu tai Bo phan TN&TKQ cia
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi tai Trung tdm phuc vy Hanh chinh cong
tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Vién ban dé nghi UBND tinh ho tro (kém theo danh sach ngudi lao dong va kinh
phi dé nghi duoc ho trg) cia UBND cap huyén.

Vién ban dé nghi UBND tinh hd trg (kém theo danh sach ngudi lao dong va kinh
phi dé nghi dugc ho trg) cua Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg/Van ban tra 10i.

Ho so duoc luu tai Phong Lao déng - Viéc 1am 02 nam, sau d6 chuyén xudng bd
phan luu trit ctia SO luu trit theo quy dinh hién hanh.
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